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تقرير الرقابة والمراجعة المؤسسية
أولًا: بيانات الرقابة
	نوعها
	☐ دوري.       ☐ مفاجئ.

	الفترة
	☐ شهري.       ☐ ربعي.       ☐ سنوي.

	الجهة المنفذة
	

	الجهة محل الرقابة
	

	تاريخ التنفيذ
	من
	00/00/0000م
	الى
	00/00/0000م

	نطاق الرقابة
	

	مرجعية التقييم
	☐ سياسات داخلية.       ☐ إجراءات.      ☐ لوائح تنظيمية.      ☐ أخرى:


ثانيًا: أهداف الرقابة
1. التحقق من مستوى الالتزام بالإجراءات والسياسات المعتمدة.
2. رصد المخاطر التشغيلية والتنظيمية.
3. تحديد فرص التحسين ورفع كفاءة الأداء.
4. دعم اتخاذ القرار وتعزيز الحوكمة.
ثالثًا: جدول المراجعة
	م
	السؤال
	الملاحظة
	التقييم
	التوصية

	1 
	
	
	ملتزم
	

	2 
	
	
	ملتزم جزئيًا
	

	3 
	
	
	غير ملتزم
	


رابعًا: فحص السجلات والوثائق
	النوع
	اسم الوثيقة
	دورية الاستخدام
	عدد العينات
	نتيجة الفحص
	ملاحظات

	
	
	يومي
	شهري
	سنوي
	
	✓
	✖
	

	سجل
	
	
	
	
	
	
	
	

	اجراء
	
	
	
	
	
	
	
	

	نموذج
	
	
	
	
	
	
	
	


خامسًا: المخاطر وفرص التحسين
	م
	الوصف
	النوع
	مستوى الخطر
	التوصية

	1 
	
	خطر
	عالي
	

	2 
	
	فرصة
	متوسط
	

	3 
	
	
	منخفض
	


سادسًا: الممارسات الجيدة
	م
	الممارسة
	الأثر

	1 
	
	عالي

	2 
	
	متوسط

	3 
	
	منخفض


سابعًا: المعوقات
	م
	المعوق
	التأثير
	التوصية

	1 
	
	عالي
	

	2 
	
	متوسط
	

	3 
	
	منخفض
	


ثامنًا: متابعة التوصيات
	م
	التوصية
	المصدر
	المسؤول
	تاريخ الاغلاق

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	


تاسعًا: الاعتمادات
	اعداد
	اعتماد

	المنصب/ الاسم الثلاثي
	نائب المدير التنفيذي/ الاسم الثلاثي

	00/00/0000م
	00/00/0000م

	التوقيع
	التوقيع
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